
Auszubildenden (m/w/d) zum Verwaltungsfachangestellten
Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung (VFA-K) 

Die Gemeinde Ruhpolding sucht zum 01.09.2025 oder 01.09.2026 eine/n

Wir suchen: Wir bieten:

•	Eine junge, motivierte Persönlichkeit mit  
serviceorientiertem Auftreten und ausgeprägtem 
Dienstleistungsbewusstsein

•	Einsatzbereitschaft und Interesse am Umgang mit  
Gesetzen

•	Interesse an den vielseitigen Aufgaben einer  
Gemeindeverwaltung 

•	Freundliches Auftreten im Umgang mit Bürgern

•	Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

•	Mittlerer Schulabschluss oder ein  
gleichwertig anerkannter bzw. höherwertiger  
Schulabschluss 

•	Eine interessante und abwechslungsreiche  
Praxisausbildung in allen Sachgebieten in einer  
modernen, teamorientierten und dienstleistungsorientier-
ten Verwaltung 

•	Eine umfangreiche theoretische 3-jährige Berufsausbil-
dung mit Blockunterricht in der Berufsschule Traunstein 
und mit Lehrgängen an der Bayerischen Verwaltungs-
schule

•	Attraktive Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD 

•	Sehr gute Weiterbildungsmöglichkeiten auch nach der 
Ausbildung

•	givve®-card Geldkarte, Weihnachtsgeld, Zuschuss VWL, 
zusätzliche Altersvorsorge, 30 Tage Urlaub

Interessiert? Dann schicke uns Deine schriftliche Bewerbung an:

Gemeinde Ruhpolding  
Herrn Martin Heinemann 
Rathausplatz 1 
83324 Ruhpolding

Oder per E-Mail (bitte als PDF-Datei) an personalamt@ruhpolding-rathaus.de. 
 
Bei Fragen zum Aufgabengebiet steht Dir Herr Heinemann unter Tel. 08663/5401-13 gerne zur Verfügung.
Schwerbehinderte werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
Informationen zur Datenverarbeitung im Bewerbungsverfahren findest Du auf unserer Homepage unter  
www.ruhpolding-rathaus.de/stellenangebote

Du bist ein echter Allrounder und scheust nicht den Kontakt zu Menschen? Als Verwaltungs-Pro-
fi durchläufst du verschiedenste Bereiche in der Verwaltung. Außerdem bist du der Ansprechpartner für die Bürger.  
In den verschiedenen Verwaltungsbereichen lernst du bei uns z.B. wie man Pässe ausstellt, öffentliche Sitzungen vor- und 
nachbereitet, Standesamtliche Hochzeiten vollzieht, Arbeitsverträge ausstellt und du erfährst alles, was in der öffentlichen 
Sicherheit zu tun ist wie z.B. Feuerwehrverwaltung oder Kampfhundeverordnungen. Und natürlich noch vieles mehr!


